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ORDENANZA MUNICIPAL 19-9-2018-MPT /

Talara, 14 de setiembre del 2018

VISTO, en Sesién Ordinaria de Concejo N° 17-9-2018-MpT de fecha 14 de setiembre
del 2018, e Dictamen N° 27-09—2018-CAL~MPT, Sobre la Ordenanza Municipal que aprueba |a
“MODIFICACION PARCIAL DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF) DE LA SECRETARIA
GENERAL Y LA UNIDAD DE RESIDUOS sOLIDOS”;

CONSIDERANDO:
Que, de conformidad al Articulo 194° de Ia Constitucién Politica del Perd, en concordancia

con la dispuesto en el Articulo |1 del Titulo Preliminar de I3 Ley N°27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, se establece
que las Municipalidades Provinciales y Distritales son 6rganos de Gobierno Local que gozan de autonomia politica,

economica y administrativa en los asuntos de sy competencia;

LY

4 Que, el articulo 9° numeral 8) de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, establoce

ique son atribuciones del Concejo Municipal aprobar, modificar o derogar ordenanzas;
S

Que, con Ordenanza Municipal N° 10-06-2011-MpT del 07 de junio de 2011, se aprueba la

.S
-~/ Estructura Orgénica y el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad Provincial de Talara.

Que, mediante Informe N° 529-06-2018-OPP-MPT, de fecha 11.06.2018, la Oficina de
Planeamiento vy Presupuesto, propone la modificacion de_l Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) que

Que, con Ordenanza Municipal N® 33-12-2013-MPT, de fecha 23.12.2013, se aprueba la
“Creacion de la Unidad de Gestion de Residuos Sélidos — URS”, que constituye un 6rgano desconcentrado dentro de la
estructura organica de la Municipalidad Provincial de Talara, teniendo dependencia técnica, administrativa y funcional;

Que las funciones Propuestas y que se encuentran descritas en Ia modificacion  del
Reglamento de Organizacién v Funciones de la Municipalidad Provincial de Talara, relacionadas con Ia Secretaria
General, estdn sustentadas en el articulo 2° de |a Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de Ja
Separacion Convencional vy Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarias y el Decreto Supremo N®009-2008-Jus,
Que aprueba el Reglamento de |g Ley que regula el procedimiento no contencioso de la separacidn convencional y
divorcio ulterior en las municipalidades y notarias; asimismo las funciones de la Unidad de Gestisn de Residuos Sélidos
sustentadas en el Decreto Legislativo N°1278, Que aprueba la Ley de Gestign Integral de Residuos Sélidos Y su
reglamento aprobado con el Decreto Supremo N°014-2017-MINAN, se adecuan a los requisitos previstos en el Decreto
Supremo N°054-2018-PCm, que aprueba los Lineamlentos de Organizacion del Estado, segun el articulo 46.1 inciso b);

Que, la presente propuesta no Presenta modificacion alguna a la actual Estructura Organica
de la Municipalidad Provincial de Talara por haberse incorporado funciones a la Secretaria General la misma que
depende Jerdrquicamente de |3 Alcaldia y asignado funciones 2 |a Unidad de Gestién de Residuos Sélidos que depende
Jerarquicamente de la Gerencia Municipal;

Que, de conformidad a lo antes expuesto, al uso de las atribuciones conferidas en el numeral

8) del articulo 9 de [3 Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, el Pleno del Concejo Municipal, luego de debatido el
asunto, y con la dispensa al tramite de lectura y Aprobacién del Acta, se aprobé por unanimidad la siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACIGN Y FUNCIONES (ROF)
DE SECRETARIA GENERAL Y UNIDAD DE RESIDUOS SOLIDOS DE LA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA

ARTIiCULO PRIMERO.- INCORPORAR LAS FUNCIONES DE LA UNIDAD DE GESTION DE RESIDUOS SC')LI'DUS; ¥, con dicha
aprobacion, la numeracién correlativa de las dependencias, rige del articulo 120° en adelante, de la siguiente manera:

07.2 DE LA UNIDAD DE GESTION DE RESIDUQS SOLIDOS

Articulo 120. La Unidad de Gestion de Residuos Sélidos, es un 6rgano desconcentrado que depende directamente
de la Gerencia Municipal creado mediante Ordenanza Municipal N° 33-12-2013-MPT, encargada de
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programar, ejecutar y controlar el cumplimiento de las actividades concernientes a la Gestion de
Residuos Sélidos de dmbito municipal. Se encarga del barrido, recoleccion, transporte, segregacion y
disposicién final de los residuos sélidos.

Articulo 121. Son funciones de la Unidad de Gestién de Residuos Sélidos:

a)

k)

c)

d}

e)

f)

)

h)

i

k)

m

_

n)

Programar, dirigir y controlar Ia gestion integral de residuos sélidos de Ia municipalidad: la
prestacion del servicio de limpieza publica, verificando las actividades de segregacién en la
fuente y minimizacion de residuos solidos, asi como la disposicién final de residuos sélidos no
aprovechables.

Proponer y ejecutar proyectos y actividades orientadas a mejorar la gestion de residuos sélidos;
asi como gestionar su formulacién conjunta con instituciones pablicas y privadas, en
coordinacién con la Gerencia de Gestién Ambiental.

Supervisar la implementacién de los programas de educacion ambiental, de segregacién en la
fuente y de minimizacién de residuos solidos para generar buenasg practicas ambientales en los
ciudadanos.

Verificar que el personal a su cargo conozca y cumpla los procesos y procedimientos de gestién
integral de residuos sélidos.

Planificar y controlar la utilidad de las maquinarias y equipos de la Unidad, de acuerdo con Ia
normativa vigente.

Supervisar la sistematizacién y actualizacion de la informacion estadistica de la Unidad para la
elaboracion de informes de gestion.

Elaborar informes técnicos de gestion para la toma de decisién de la Alta Direccién relacionadas
con la gestion integral de los residuos slidos.

Supervisar la conduccién de las plantas de aprovechamiento y el relleno sanitario de Ia
municipalidad, teniendo en cuenta las normas vigentes y el reglamento técnico; culminado su
implementacién.

Ejecutar acciones de sensibilizacién a la comunidad sobre el manejo de los residuos sélidos, pago
de arbitrios y la salubridad en los espacios publicos, Instituciones educativas, centros de abastos
y otros lugares plblicos del ambito municipal.

Controlar el cumplimiento de los indicadores de manejo de residuos sélidos

Dirigir, ejecutar y monitorear las acciones referidas a la implementacién del Sistemna de Control
Interno (SCI) establecido en las Normas de Control Interno (NCI).

Promover una cultura organizacional de control interno mediante la implementacién de
Directivas Internas y Manuales de Procedimientos alineados con los componentes del modelo
C0S0.

Identificar, medir monitorear, controlar y mitigar los riesgos de la Unidad Orgénica,

Cumplir con otras funciones afines con la naturaleza de la Unidad que le asigne la Gerencia
Municipal.

ARTICULO SEGUNDO.- INCORPORAR, la funcién p) al articulo 51), correspondiente al Organo de Apoyo- SECRETARIA

GENERAL, como sigue:

Articulo 51°



p). Conducir Y supervisar el Procedimiento de Separacién Convencional y Divorcio Ulterior, quedando facultado
para la Convocatoria y realizacién de la Audiencia Unica y Tramitar el Divorcio Ulterior de acuerdo a la

normativa vigente,

Gerencia Municipal, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Secretaria General, Unidad de Logistica y Unidad de

Tecnologia de informacién ¥ Comunicaciones.

ARTICULO TERCERO.- La presente Ordenanza Municipal entrard en vigencia al dia siguiente de sy publicacidn.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESES Y DESE CUENTA,
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PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES

INFORME TECNICO SUSTENTATORIO

SECRETARIA GENERAL Y UNIDAD DE GESTION DE RESIDUOS SOLIDOS

TALARA, JUNIO DEL 2018
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INFORME TECNICO SUSTENTATORIO

PROPUESTA DEL PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE

SECRETARIA GENERAL Y UNIDAD DE GESTION DE RESIDUOS SOLIDOS

. ANALISIS DE RACIONALIDAD: IDENTIFICACION Y JUSTIFICACION TECNICA Y LEGAL DE LAS FUNCIONES
SUSTANTIVAS ASIGNADAS A SECRETARIA GENERAL Y LA UNIDAD DE GESTION DE RESIDUQS SOLIDOS

1. ASPECTOS GENERALES

* Que, de conformidad con lo establecido en el articulo 194" de la Constitucién Politica del Perd y el
Articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, las
municipalidades Distritales y Provinciales son drganos de gobierno local, con autonomia politica,

econamica y administrativa en los asuntos de su competencia;

¢ CQue, el articule 9° numeral 8) de la Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, establece que

son atribuciones del Concejo Municipal aprobar, modificar o derogar ordenanzas;

* Que, laLey N°29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de Separacién Convencional i
Divorcio Ulterior en las municipalidades Y notarias y su Reglamento aprobado mediante Decreto
Supremo N°009-2008-JUS, tienen por objeto establecer y regular el Procedimiento No Contencioso

de Separacién Convencional y Divorcio Ulterior,

* Que, en el segundo parrafo del articulo 6° de |a Ley N"29227, concordado con el articulo 11° de su
reglamento, sefiala que en el caso de separacion convencional v divorcio ulterior, se requerira e
Visto Bueno del érea respectiva de |a municipalidad sobre el cumplimiento de los requisitos exigidos.

* Que, el numeral 6.3 de la Directiva N°001-2001-JUS/DGIC aprobada por la Resolucién Directoral
N®185-2013-JUS/DGJC, establece que “ El Alcalde de |a Municipalidad autorizada acredita al abogado
responsable de dar el visto bueno en el procedimiento no contencioso mediante Resolucidn de
Alcaldia, tanto si es el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, como si es otro abogado que disponga

para el cumplimiento de lo dispuesto en el segundo pérrafo del articulo 6° de |a Ley”.

¢ Que, segin el articulo 22° del Decreto Legislativo N°1278, prescribe que, las municipalidades
provinciales, son responsables por la gestion de los residuos sélidos de origen domiciliario,

especiales y similares, en el dmbito de su jurisdiccion.

* Que, con Decreto Supremo N°014-2017-MINAN, aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N®1278, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos, en su
articulo 28° establece que, las municipalidades, de acuerdo a sus competencias, deben establecer
progresivamente Programas de Segregacion en la Fuente y Recoleccién Selectiva de los Residuos
Solidos, los cuales deberan contemplar  expresamente las rutas de las unidades vehiculares, los
horarios y frecuencias en la prestacién del servicio. Estos programas deben ser establecidos de
acuerdo a las necesidades de su jurisdiccién y cumpliendo con la normatividad vigente, La
recoleccion selectiva de residuos sélidos municipales podra ser realizada por las municipalidades,
EO-RS que integran el sistema de servicio de limpieza publica de la jurisdiccién Y organizaciones de
recicladores formalizados, en el marco de la Ley N°29419, Ley que regula las actividades de los
recicladores y su reglamento, y el Programa de Segrepacién en la Fuente ¥ Recoleccién Selectiva de

los residuos sélidos,

* Que, con Ordenanza Municipal N° 10-06-2011-MPT del 07 de junio de 2011 se aprueba la Estructura
Organica y el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad Provincial de

Talara.

* Que, con Ordenanza Municipal N° 33-12-2013-MPT de fecha 23 de diciembre del 2013 se aprueba
la creacién de la Unidad de Residuos Solidos, incorporandola en la  Estructura Organica y el

Reglamento de Organizacién y Funciones ( ROF) de la Municipalidad Provincial de Talara.
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Que las funciones propuestas que se establecen en la Modificacion del Reglamento de Organizacion
y Funciones de la Municipalidad Provincial de Talara, relacionadas con la Secretaria General, estan
sustentadas en el articulo 2° de Ia Ley N*29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de
la Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarias y el Decreto
Supremo N*009-2008-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley que regula el procedimiento no
contencioso de la separacién convencional y divorcio ulterior en las municipalidades y notarias y la
Unidad de Gestion de Residuos Solidos sustentadas en el Decreto Legislativo N®1278, que aprueba la
Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos y su reglamento aprobado con el Decreto Supremo
N°014-2017-MINAN.

-Que, en el segundo parrafo del articulo 6° de la Ley N°29227, concordado con el articulo 11° de su
reglamento, sefiala que en el caso de separacion convencional v divorcio ulterior, se requerira e
Visto Bueno del drea respectiva de la municipalidad sobre el cumplimiento de los requisitos exigidos.
Que, el numeral 6.3 de la Directiva N®001-2001-JUS/DGIC aprobada por la Resolucién Directoral
N"185-2013-JUS/DGIC, establece que “ El Alcalde de Ia Municipalidad autorizada acredita al abogado
responsable de dar el visto bueno en el procedimiento no contencioso mediante Resolucion de
Alcaldia, tanto si es el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, como si es otro abogado que disponga
para el cumplimiento de lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 6° de |a Ley”.

Que, de la norma acotada evidencia la necesidad de acreditar al abogado responsable de dar el visto
bueno en el Procedimiento No Contencioso de Separacién Convencional y Divorcio Ulterior, por lo
que la Municipalidad Provincial de Talara tiene a bien designar al Abog. Miguel Gémez Leén con
Resolucion de Alcaldia N°110-02-2018-MPT.

Que, con Informe N°330-04-2018-OPP-MPT, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto adjunta
propuesta de modificacién a la Secretaria General de la MPT, para su respectiva revisién y validacién
del contenido para su aprobacion.

Que, con Informe N®126-04-2018-5G-MPT, la Secretarfa General da el Visto Bueno a la modificacion
propuesta por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto. Asimismo expresa gue tUnicamente, hacer
salvedad respecto al abogado asignado para dar conformidad del tramite de Separacidn
Convencional y Divorcio Ulterior, ya que para cumplimiento de esta labor debers ser desplazado a
esta secretarfa, siendo que actualmente ocupa un cargo como funcionario de confianza (Segtn
Resolucion de Alcaldia N°256-03-2018-MPT — Jefe de la Unidad de Recursos Humanos), por lo que
sugiere tener presente este aspecto en su oportunidad.

Que, con Informe N°344-04-2018-OPP-MPT, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto emite
informe a la Alcaldesa de la MPT, recomendando dejar sin efecto la Resolucién de Alcaldia N°110-02-
2018-MPT, que designa como responsable del Visto Bueno y Aprobar una nueva resolucién
asignando a la Jefa de Asesoria Juridica como responsable del procedimiento, en aplicacion a la
directiva N°001-2001-JUS/DGJC, aprobada por la Resolucién Directoral N"185-2013-JUS, caso
contrario distinto parecer. Asimismo dicho informe es derivado con Proveldo N°*2595-04-2018-5G, a
la Oficina de Asesorfa Juridica para su respectiva Opinidn Legal,

Que, con Informe N°668-04-2018-0A)-MPT, la Oficina de Asesoria Juridica expone que dicha
situacion expuesta por Secretarfa General y la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, podria
generar incompatibilidad , tomando en cuenta que las labores y/o acciones que debe efectuar el
abogado en mencién para el procedimiento no contencioso de separacion convencional y divorcio
ulterior, merecen especial y exclusiva atencién (sl se toma en cuenta que, debe verificar ademas el
cumplimiento de los requisitos, convocar, conducir y suscribir el Acta de la Audiencia Unica dentro
del mencionado procedimiento), y segun el articulo 11 del Reglamento de la Ley N°29227 (Ley que
regula el Procedimiento No Contencioso de |a Separacién Convencional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias), en el caso que la separacion convencional y divorcio ulterior se solicite
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en la Via municipal, se requerird del visto bueno del area legal respectiva o del abogado de Ia
Municipalidad, a lo que se refiere el segundo parrafo del articulo 6° de la Ley, sobre el cumplimiento
de los requisitos exigidos.

Que, con Resolucion N°352-04-2018-MPT, de fecha 30 de abril del 2018, se deja sin efecto a partir
del 02-05-2018 la Resolucién de Alcaldia N*256-03-2018- MPT, de fecha 27-03-2018, que designo al
Abog. Miguel Angel Gémez Leédn, las labores y responsabilidades de la Jefatura Unidad de Recursos
Humanos. Asimismo con Proveido N°2868, Alcaldia envia expediente a la Oficina de Asesoria Juridica
para Opinién Legal correspondiente.

Que, con Informe N"788-05-2018-0A)-MPT, Ia Oficina de Asesoria Juridica expone que ahora con la
informacion actualizada al, haberse dejado sin efecto la designacion del Abogado en mencion ( en
relacién al cargo de Jefe de la Unidad de Recursos Humanos), la Resolucién de Alcaldia N°110-02-
2018-MPT { que lo designd como Responsable de dar Visto Bueno en el Procedimiento No
Contencioso de Separacién Convencional y Divorcio Ulterior), aln se mantiene vigente,
correspondiendo a vuestro despacho, en aplicacion de lo establecido en el articulo 20° numeral 6 de
la Ley N°29227, analizar la decisién respecto a si el mencionado abogado continta o no en la
asuncién de este Ultimo cargo.

Que, con Resolucion N°447-05-2018-MPT, de fecha 29 de mayo del 2018, se resuelve Ratificar la
Resolucién de Alcaldfa N°110-02-2018-MPT, de fecha 07 de febrero del 2018, que designa al Abg.
Miguel Angel Gémez Ledn como responsable de dar el Visto Bueno en el Procedimiento No
Contencioso de Separacién Convencional y Divorcio Ulterior en la Municipalidad Provincial de Talara.
Delegdndosele las funciones de verificar el cumplimiento de los requisitos, convocar, conducir v
suscribir el Acta de la Audiencia Unica dentro del mencionado procedimiento, asi como dar el
tramite respectivo a la solicitud del Divorcio Ulterior,

Que, con Informe N°497-06-2018-OPP-MPT, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, adjunta
anexo de las Funciones de la Unidad de Gestién de Residuos Sélidos.

2.-MARCO LEGAL

Que, con fecha 27 de mayo de 2013 se aprueba la Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades.
Decreto Supremo N° 054-2018CM de fecha 18 de mayo de 2018 se aprueba los “lineamientos para
la elaboracién y aprobacion del Reglamento de Organizacién y funciones ROF,

Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado — Ley N° 27658,

D.S. N° 006-2017-JUS que aprueba el T.U.O. de la Ley General de Procedimiento Administrativo del
Estado Ley N° 27444. Ley N° 29091- Ley que modifica el parrafo 38.3 del articulo 389 de la Ley N°
27444, Ley del procedimiento Administrativo General, y establece la publicacion de diversos
dispositivos legales en el portal del estado peruano y en portales institucionales y su reglamento
aprobado por Decreto Supremo N0O04-2008-PCM.

Ley 27786 Ley de Descentralizacion del Estado

Ley N* 30693 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2018,

Ley N*29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la Separacién Convencional y
Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarias.

Decreto Supremo N°009-2008-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley que regula el
Procedimiento No Contencioso de la Separacién Convencional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias.

Decreto Legislativo N*1278, que aprueba la Ley de Gestién Integral de Residuos Sdlidos

Decreto Supremo N°014-2017-MINAN, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°1278,

KO



Il. ANALISIS DE NO DUPLICIDAD DE FUNCIONES

* Que, la presente propuesta no presenta modificacion alguna a la actual Estructura Orgdnica de la
Municipalidad Provincial de Talara por lo que solo se ha incorporado una funciones a la Secretaria
General relacionada al Procedimiento No Contencioso de Separacién Convencional y Divorcio
Ulterior la misma que depende Jerarquicamente de la Alcaldia y asimismo se asignado las funciones
@ la Unidad de Gestion de Residuos Sélidos que depende jerdrquicamente de la Gerencia Municipal.
Asimismo se verifica que las funciones especificas en Secretaria General y la Unidad de Gestién de
Residuos Solidos no se repiten entre si.

¢ La Modificacién del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) es de manera parcial, no
representa cambios en la Estructura Orgénica y se encuadra en el articulo 46 numeral 46.1 inciso b)
del Decreto Supremo N° 054-2018-PCM.

¢ Que las funciones propuestas que se establecen en la Modificacién del Reglamento de Organizacién
v Funciones de la Municipalidad Provincial de Talara, relacionadas con la Secretaria General, estan
sustentadas en el articulo 2° de la Ley N°29227, Ley gue regula el Procedimiento No Contencioso de
la Separacién Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarias y el Decreto
Supremo N°009-2008-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley que regula el procedimiento no
contencioso de la separacion convencional y divorcio ulterior en las municipalidades y notarias y las
relacionadas a la Unidad de Gestion de Residuos Sélidos se encuentran sustentadas en el Decreto
Legislativo N"1278, que aprueba la Ley de Gestién Integral de Residuos Sélidos y su reglamento
aprobado con el Decreto Supremo N°014-2017-MINAN.

T, LAS FUNCIONES ACTUALES DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDO A LA ORDENANZA MUNICIPAL N°10-06-

14 ‘\W. %% 2011-MPT, SON LAS SIGUIENTES:
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- CAPITULO V
\'\’Imsn:' i
S INEET 05, DE LOS GRGANOS DE APOYO
05.1. SECRETARIA GENERAL

ARTICULO 50: La Secretaria General es el drgano de apoyo de segundo nivel organizacional que depende
jerdrquicamente de la Alcaldia; encargada de brindar apoyo administrativo al Concejo Municipal y la Alcaldfa;
conduce los procesos de gestién documentaria, archivo, digitalizacidon de documentos clasificados y atencién
de los requerimientos de acceso a la informacion publica.

ARTICULO 51: Son funciones de la Secretaria General:

a) Identificar y atender los requerimientos de apoyo administrativo que requieran los regidores en el
ejercicio de sus atribuciones.

b) Comunicar oportunamente las citaciones y agenda de las sesiones y reuniones de las comisiones.

c) Organizar, reproducir y distribuir la documentacién necesaria que permita el normal desarrollo de
las sesiones y reuniones de las comisiones.

d) CElaborar las Actas de las Sesiones de Concejo.

e) Elaborar los proyectos de dictamen de las Comisiones de Regidores.

f)  Custodiar las Actas de las Sesiones del Concejo Municipal.

g) Administrar el archivo de las Comisiones de los Regidores,

h})  Tramitar la correspondencia externa del Concejo Municipal y de la Alcaldfa.



I} Proponer la designacién de los fedatarios de la Municipalidad Provincial de Talara, asi como evaluar
su desempefio.

i) Canalizar las propuestas de la Gerencia Municipal, para su inclusién en la Agenda de las Sesiones del
Concejo Municipal,

k] Atender las Solicitudes de acceso a la informacién institucional.

[)  Numerar, distribuir v custodiar los dispositivos que emitan los érganos de gobierno de la
Municipalidad y velar por el cumplimiento de las formalidades relativas a la expedicion de las
resoluciones que emitan por delegacion, las areas, asi como su custodia.

m) Distribuir las normas que aprueben el Concejo Municipal v el Alcalde, a las unidades orgénicas
encargadas de su cumplimiento.

n) Certificar las Resoluciones y Decretos de Alcaldia; Acuerdos y Ordenanzas, que se emitan vy gestionar
su publicacién impresa y electrénica de acuerdo a lo establecido en los dispositivos legales.

o) Fedatear las copias de los documentos que obran en el archive municipal, asi como de los
documentos y expedientes en tramite.

LA DEFINICION ACTUAL Y SUS NUEVAS FUNCIONES DE SECRETARIA GENERAL SON LAS SIGUIENTES:

CAPITULO V
05. DE LOS ORGANOS DE APOYO
05.1. SECRETARIA GENERAL

ARTICULO 50: La Secretaria General es el érgano de apoyo de segundo nivel organizacional que depende
jerdrquicamente de la Alcaldia; encargada de brindar apoyo administrativo al Concejo Municipal vy la Alcaldla;
conduce los procesos de gestion documentaria, archivo, digitalizacion de documentos clasificados y atencion
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de los requerimientos de acceso a la informacion publica.

ARTICULO 51: Son funciones de la Secretaria General:

a) Identificar y atender los requerimientos de apoyo administrativo que requieran los regidores en el
ejercicio de sus atribuciones,

b) Comunicar oportunamente las citaciones y agenda de |as sesiones y reuniones de las comisiones.

c) Organizar, reproducir y distribuir la documentacion necesaria que permita el normal desarrollo de
las sesiones y reuniones de las comisiones.

d) Elaborar las Actas de las Sesiones de Concejo.

e) Elaborar los proyectos de dictamen de las Comisiones de Regidores.

f)  Custodiar las Actas de las Sesiones del Concejo Municipal.

g) Administrar el archivo de las Comisiones de los Regidores.

h) Tramitar la correspondencia externa del Concejo Municipal y de la Alcaldia.

i) Proponer la designacién de los fedatarios de la Municipalidad Provincial de Talara, asi como evaluar
su desempefio.

j}  Canalizar las propuestas de la Gerencia Municipal, para su inclusién en la Agenda de las Sesiones del
Concejo Municipal.

k) Atender las Solicitudes de acceso a la informacion institucional.

I} Numerar, distribuir y custodiar los dispositivos que emitan los ¢rganos de gobierno de la
Municipalidad y velar por el cumplimiento de las formalidades relativas a la expedicion de las
resoluciones QUe emitan por delegacion, las dreas, asi como su custodia.



m) Distribuir las normas que aprueben el Concejo Municipal y el Alcalde, a las unidades organicas

encargadas de su cumplimiento.

n)  Certificar las Resoluciones vy Decretos de Alcaldia; Acuerdos y Ordenanzas, que se emitan Yy gestionar
SU publicacion impresa y electrénica de acuerdo a Io establecido en los dispositivos legales.

o) Fedatear las copias de los documentos que obran en el archivo municipal, asi como de |os
documentos y expedientes en trémite,

Pl Conducir y supervisar el Procedimiento de Separacién Convencional y Divorcio Ulterior, quedando

facultado pora la Convocatoria y realizacién de la Audiencia Unicg y Tramitar el Divorcio Ulterior de

acuerdo a la normativa vigente.

LA DEFINICION ACTUAL Y SUS FUNCIONES DE LA UNIDAD DE GESTION DE RESIDUOS SGLIDOS SON LAS

SIGUIENTES:

07.2 DE LA UNIDAD DE GESTION DE RESIDUOS SOLIDOS

Articulo 120.

Articulo 121,
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La Unidad de Gestién de Residuos Solidos, es un érgano desconcentrado que depende
directamente de la Gerencia Municipal creado mediante Ordenanza Municipal N° 33-12-
2013-MPT, encargada de programar, ejecutar y controlar el cumplimiento de las actividades
concernientes a la Gestién de Residuos Sélidos de 4mbito municipal. Se encarga del barrido,
recoleccion, transporte, segregacion y disposicién final de los residuos sélidos.

Son funciones de la Unidad de Gestién de Residuos S¢lidos:

a) Programar, dirigir y controlar la gestion integral de residuos solidos de Ia
municipalidad: la prestacién del servicio de limpieza publica, verificando las
actividades de segregacion en la fuente y minimizacién de residuos sélidos, asf
como la disposicién final de reciduos sélidos no aprovechables.

b) Proponer y ejecutar proyectos y actividades orientadas a mejorar la gestién de
residuos sdlidos: asi como gestionar su formulacién conjunta con instituciones
publicas y privadas, en coordinacién con la Gerencia de Gestidn Ambiental.

c) Supervisar la implementacién de los programas de educacién ambiental, de
segregacion en la fuente y de minimizacion de residuos solidos para generar
buenas practicas ambientales en los ciudadanos.

d) Verificar que el personal a su Cargo conozea y cumpla los procesos y
procedimientos de gestién integral de residuos sélidos.

€) Planificar y controlar la utilidad de las maguinarias v equipos de la Unidad, de
acuerdo con la normativa vigente,

f) Supervisar la sistematizacién y actualizacién de la informacidn estadistica de la
Unidad para la elaboracién de informes de gestion.

g) Elaborar informes técnicos de gestion para la toma de decisién de la Alta Direccién
relacionadas con la gestién integral de los residuos sélidos.



h) Supervisar 1a conduccion de las plantas de aprovechamiento y el relleno sanitario
de la municipalidad, teniendo en cuenta las normas vigentes y el reglamento
técnico; culminada su implementacién.

i) Ejecutar acciones de sensibilizacién a la comunidad sobre el manejo de los residuos
sélidos, pago de arbitrios y la salubridad en los espacios publicos, Instituciones

educativas, centros de abastos y otros lugares publicos del ambito municipal,

i) Controlar el cumplimiento de los indicadores de manejo de residuos sélidos

k) Dirigir, ejecutar y monitorear las acciones referidas a la implementacién del
Sistema de Control Interno (SCI) establecido en las Normas de Control Interno
(NCI).

1) Promover wuna cultura organizacional de control interno mediante la
implementacién de Directivas Internas y Manuales de Procedimientos alineados
con los componentes del modelo COSO.

m) Identificar, medir monitorear, controlar y mitigar los riesgos de la Unidad Orgdnica.

n) Cumplir con otras funciones afines con la naturaleza de la Unidad que le asigne la
Gerencia Municipal.

Ill, CONCLUSIONES.

Siguiendo lo establecido en el Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, referido a los “Lineamientos para
la elaboracion y aprobacién del Reglamento de Organizacién y Funciones-ROF”, de acuerdo al
articulo 46°, 47° Y 48", la modificacién del ROF de la Secretaria General y su respectiva aprobacion es
con el fin de incorporar la funcidn relacionada con Secretaria General, sustentada en el articulo 2°
de la Ley N°29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de |a Separacién Convencional
y Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarias y el Decreto Supremo N°009-2008-JUS, que
aprueba el Reglamento de la Ley que regula el procedimiento no contencioso de la separacion
convencional y divorcio ulterior en las municipalidades y notarias; asimismo las relacionadas a la
Unided de Gestidn de Residuos Sdlidos se encuentran sustentadas en el Decreto Legislativo N°1278,

que aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos v su reglamento aprobado con el Decreto
Supremo N°014-2017-MINAN.

IV.- RECOMENDACIONES.

Por lo expuesto, se alcanza adjunto al presente PROPUESTA DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE

ORGANIZACION Y FUNCIONES - ROF 2018, a fin de emitir Opinién Legal, gue sustente el proyecto de

Ordenanza, que disponga lo_aprobacidn de la Modificacion del ROF de la Municipalidad Provincial de Talara, v

dorle tramite correspondiente para que sea aprobade mediante Ordenanza Municipal.




