Municipalidad Provincial de Talara

DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2021-MPT

Talara, 17 de febrero de 2021
VISTO:

El Informe N2 610-12-2020-OPP-MPT de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto de
fecha 22 de diciembre de 2020, sobre modificacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194 de la Constitucion Politica del Pert en concordancia con el articulo Il
del Titulo Preliminar de la Ley N2 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, establecen que los
Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia. Dicha autonomia radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos
y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 17-07-2013-MPT de fecha 22 de julio se aprob¢ el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Provincial de Talara que
contiene los procedimientos administrativos, servicios exclusivos, requisitos y derechos de tramite
que son de competencia de la entidad edil. Asimismo, mediante Ordenanza Municipal N° 11-06-
2018-MPT de fecha 04 de junio se aprobd la modificatoria del referido documento de gestion,
consignando en el nimero de orden 3 el procedimiento “Acceso a la Infofmacién”, con los
siguientes derechos: a) Pago por copia simple S/ 0.10. b) Pago por cd S/ 2.50 y c) Por copia
certificada S/ 1.00;

Que, el articulo 10° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Publica, dispone que las entidades de la Administracion-Publica tienen la
obligacién de proveer la informacion contenida en documentos escritos, fotografias, grabaciones,
soporte magnético o digital, o en cualquier otro formato, siempre que haya sido creada u obtenida
por ella o que se encuentre en su posesion o bajo su control. Asimismo, se considera como
informacion publica cualquier tipo de documentacidn financiada por el presupuesto publico que
sirva de base a una decision de naturaleza administrativa, asi como a las actas de reuniones
oficiales;

Que, mediante Decreto Supremo N° 164-2020-PCM se aprobdé el Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad,
que se encuentre en su posesién o bajo su control. Asimismo, en los articulos 22 y 32, sefala el
mecanismo de incorporacién del procedimiento administrativo estandarizado de “Acceso a la
Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su
control”, asi como el derecho de tramitacion;
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Que, el numeral 44.5 del articulo 442 del Decreto Supremo N2 004-2019'—‘JUS, precisa toda
modificacion del TUPA que no implique la creacidén de nuevos procédimientﬁs, incremento de
derechos de tramitacion o requisitos, se debe realizar mediante Decreto de Alcaldia; asimismo los
considerandos del Decreto Supremo N2 164-2010-PCM sefialan que “Las entidades estdn
obligadas a incorporar dichos procedimientos y servicios estandarizados en su respectivo TUPA sin
necesidad de aprobacién por parte de otra entidad, asi como el monto del derecho de tramitacion
en sus TUPA dentro de un plazo méaximo de cinco (05) dias habiles, sin requerir un tramite de
aprobacidn de derechos de tramitacion, ni su ratificacion”;

Que, mediante Informe N2 610-12-2021-OPP-MPT de fecha 22 de diciembre de 2020, la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto solicita la aprobaciéon mediante Decreto de Alcaldia de la
propuesta de modificacién al Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la. Municipalidad
Provincial de Talara respecto del procedimiento administrativo denominado: “Acceso a la
Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su
control”, por encontrarse dentro del marco técnico y normativo correspondiente.

En el mismo sentido, la Oficina de Asesoria Juridica con el Infobrme N2 41-02-2021-OAJ-
MPT opina que resulta procedente la modificacion del citado procedi’miento mediante Decreto de
‘Alcaldia; manifestando que antes de su aprobacidn debe suprimirse el derecho correspondiente a
la copia certificada, en razén de que implicaria una modificacion al procedimiento estandarizado; '

Que, mediante Informe N° 192-02-2021-OPP-MPT de fecha 09 de febrero de 2021, la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto comunica que ha procedido a suprimir el derecho
correspondiente a la copia certificada en el Aplicativo Sistema Unico de Tramite, SUIT, cuyo
formato fisico se adjunta; debiendo formalizar la aprobacion del procedimiento estandarizado en
el marco de lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM,; L

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas en el‘inciso 6) del articulo 202y
42° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N2 27972;

DECRETA:

Articulo Primero.- APROBAR la modificacién y actualizacion del. Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Talara, consignando el
procedimiento estandarizado denominado 3 “Acceso a la Informacidn. Publica creada u obtenida
por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control”, el cual se detalla en el anexo
que forma parte integrante del presente Decreto Alcaldia.
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Articulo Segundo.- DEJAR sin efecto el procedimiento denominado 3 “Acceso a la

Informacion” del TUPA de la entidad, aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 11-06-
2018-MPT.

Articulo Tercero.- El presente Decreto de Alcaldia entrara en vigencia al dia siguiente de su
publicacidn.

Articulo Cuarto.- ENCARGAR a la Unidad de Tecnologias de la Comunicacidn y de la
Informacion la publicacion del presente Decreto de Alcaldia en el portal mstltucn! rpal de la
Municipalidad Provincial de Talara. {

L
E

(

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

TARIA T

Gﬁéﬁ%hm—m_c@m\v

Secretarlo General

Copia
GM/OAJ/OPP/UTIC/SG/ARCHIVO



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA - PARINAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesioén o bajo su control”
Cédigo: PE123299E43

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida, en posesién o bajo
control de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccién fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacién solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibido el pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién.

2.- De corresponder, indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccion de la informacién requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacioén dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacién del costo de reproduccién que contiene la informacion requerida estara a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectue la
reproduccion de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma
el costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segin Resolucién N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo
16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

I Formularios

Formulario PDF: C001-MPT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1793_20210223_175233.pdf
Url: http://munitalara.gob.pe/pagina.php?post=2307

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Edificio Municipal Av. José Faustino Sanchez Carrion S/N
Atencion Virtual: http:www.munitalara.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/Correo Institucional: mesadepartestalara@munitalara.gob.pe

Atencion telefonica: Edifico Municipal 073 - 381715 (123)

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
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-

Solicitud Presencial
Gratuito

Monto - S/ 0.10
Informacion en CD
Monto - S/ 1.00

Monto - S/ 0.00

Gratuito

Monto - S/ 0.10

Informacion en CD
Monto - S/ 1.00

Monto - S/ 0.00

Costo por Reproduccion

Copia simple formato A4

Informacioén por Correo Electrénico

Solicitud mesa de partes virtual

Costo por Reproduccion

Copia Simple formato A4

Informacioén por Correo Electrénico

~

Caja de la Entidad

Efectivo:

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Transferencia:

Y TASAS ADMINISTRATIVAS

Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Caja Recaudadora en Edifico Municipal sito
en Av. José Faustino Sanchez Carrion s/n

Banco de la Nacion Cuenta Corriente N°
0681 - 007369 (TASA DE INSPECCION
TECNICA EN DEFENSA CIVIL)

Banco Interbank Abono en Cuenta Corriente
N° 723 - 3000607675 CCI 003 - 723 -
003000607675 - 43 (PAGO DE TRIBUTOS

~

10 dias habiles

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

SEDE CIUDAD DE TALARA

Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

N T N T/ N O

\/ N N

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

SECRETARIA GENERAL - TRAMITE DOCUMENTARIO

Teléfono: 073-381715 Cel. 968864054

Anexo:
Correo:

mesadepartestalara@munitalara.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente no aplica - SECRETARIA GENERAL
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero L
Publicacién
10, 11, 12, 13, 14, 15,|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
16, 17, 18, 19y 20 Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
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4,5, 5-A, 6, 10, 11, 12,[Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacion Publica
Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017

6, 7, 9 y Primera
disposiciodn
complementaria
modificatoria

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion
de la gestion de intereses
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FORMULARIOS
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

(Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-
2003-PCM)

FORMULARIO
C001-MPT

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION :

Il. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DNI /LM /CE / OTRO
DOMICILIO
AV/CALLE/JR/PS) N°/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO

lll. INFORMACION SOLICITADA:

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON UN "X"

COPIA SIMPLE CcD CORREO ELECTRONICO

APELLIDOS Y NOMBRES FECHA'Y HORA RECEPCION

FIRMA
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SEDES DE ATENCION
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

SEDE CIUDAD DE TALARA PARINAS - TALARA - PIURA - FAUSTINO Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30
SANCHEZ CARRION S/N Y ' =
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